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Серпень                                                                                                                                                          
	Розділ 
	Завдання та зміст діяльності 
	Термін виконання 
	Відповідальні 
	Контроль інформаційного забезпечення  
	Примітка про виконання

	2. 

	1. Облік дітей 5-17 років у мікрорайоні закладу
	ІІІ тижд 
	Логвин Н.В.
	перепис дітей 

списки 
	

	
	2. Облік працевлаштування випускників 9-го та 11-го класів 
	IV тижд 
	Логвин Н.В.
	збір підтвер​джень 

списки 
	

	
	3. Комплектування класів, розподіл новоприбулих учнів 
	IV тижд 
	Логвин Н.В.
	коригуван​ня списків 

ЗВІТ 
	

	
	4. Зарахування учнів у 1,10  класи і прибулих учнів 
	IV тижд 
	Скрипка Н.І.
	списки 

наказ 
	

	
	 5. Організація роботи з профілактики учнів, що опинилися в складних умовах проживання, правопорушень серед неповнолітніх 

	III тижд 
	Шеремета С.М.
	планування 

звіт 
	

	
	6.  Призначення класних керівників


	До 01.09
	Скрипка Н.І.
	Наказ

	

	
	7.Затвердити режим роботи кабінету інформатики. шкільної бібліотеки, шкільної їдальні, практичного психолога на навчальний рік.
	До 05.09
	Скрипка Н.І.
	Наказ
	

	
	8.Провести огляд навчальних кабінетів
	До 01.09
	Логвин Н.В.
	
	

	3. Організація навчально – виховного процесу
	Узгодження календарних планів, планів виховної роботи 
	IV
тижд. 
	Логвин Н.В.
Шеремета С.М.
	узгодження 

аналіз 
	

	
	2. Аналіз навчальних планів, режиму роботи учнів, адміністрації і педагогічного колективу 
	IV тижд. 
	Скрипка Н.І.
	вивчення 

інформація 
	

	
	3.  Забезпечення учнів підручниками 
	IІІ тижд 
	Полваньязова Р.В.
	видача підручників, 

довідка 
	

	4. Охорона  здоров'я та техніка безпеки
	1 Підготовка навчальних приміщень і кабінетів до навчального року.
2. Організація забезпечення ДНЗ та школи первинними засобами пожежогасіння. 

3. Організація та  проведення огляду приміщень ДНЗ та школи на предмет наявності інструкцій з охорони праці, безпеки життєдіяльності та відповідних журналів.
 4. Перевірка захисного заземлення і опору ізоляції електромережі.
	III тижд 
	Скрипка Н.І.
	вивчення , аналіз

	

	
	2. Організація охорони праці в закладі в 2017- 2018 н.р.:
1. Організація навчання та перевірки знань з охорони праці та безпеки життєдіяльності.

2.Видання наказу про призначення відповідальних з охорони праці за підрозділами.
	IV тижд.
	Скрипка Н.І.
	залік

наказ

	

	
	3. Складання та затвердження актів про прийняття та готовність ДНЗ до нового навчального року, паспорту санітарно-технічного стану школи на поточний рік.  
	IV тижд 
	Скрипка Н.І.
	акти 

аналіз актів 
затвердження актів, паспорта школи
	

	
	4. Складання актів-дозволів на роботу  кабінетах EOT, фізики, хімії, біології, обслуговуючої праці, майстерні, спортзалі, спортивному майданчику 
	II тижд 
	Скрипка Н.І.
	акти 

аналіз актів 
	

	
	5. Проведення вступного інструктажу працівників школи з охорони праці. Організація та проведення повторного та інших інструктажів.
	IV тижд 
	Логвин Н.В.

Змієвець Р.А.
	семінар 

залік 
	

	
	6. Залік з ТБ учителів фізики, хімії, EOT, біології, праці, фізкультури 
	IV тижд 
	Скрипка Н.І.
Логвин Н.В.
	аналіз залікових відомостей 
	

	
	7. Перевірка стану куточків ТБ 
	IV тижд 
	Логвин Н.В.
	огляд 

аналіз результатів 
	

	
	8.  Складання комплексу заходів щодо попередження дитячого травматизму 
	ІІІ тижд 
	Шеремета С.М.
	планування 

аналіз 
	

	
	9. Аналіз санітарних книжок 
	IV тижд 
	Скрипка Н.І.
	аналіз санітарних книжок 


	

	
	10.   Аналіз показників стану здоров'я учнів у 2016-2017 навчальному році 
	IV тижд 
	Шеремета С.М.
	звіт на нараді , довідка 
	

	
	11. Складання графіка роботи спортивних секцій
	IVтижд
	Метлашевський Т.Г.
	планування 

аналіз 
	

	5. Науково – методичне та інформаційне забезпечення навчально – виховного процесу
5.1 Організаційна та контрольно – аналітична діяльність адміністрації НВК.
	1. Розподіл обов'язків між адміністрацією школи 
	IVтижд 
	Скрипка Н.І.
	інформування 

наказ 
	

	
	2. Готовність розкладів, графіків 
	IV тижд 
	Логвин Н.В.
	затвердження 

аналіз 
	

	
	3. Розподіл класів 
	IV тижд 
	Скрипка Н.І.
	списки 

аналіз 
	

	
	4. Підготовка Дня знань 
	ІІІ -  IV тижд
	Шеремета С.М.
Колесник О.О.
	затвердження сценарію 
	

	
	5. Нарада при директорові з питань: 

• забезпечення організованого початку навчального року ;

• стан будівель, матеріально-технічної бази  й енергетичного обладнання;  
• готовність шкільних приміщень до навчального року. 
	IV тижд.
	Скрипка Н.І.
	обговорення,
аналіз 


	

	
	6. Про організацію охорони праці у закладі  на 2016 – 2017 н.р.
	IV тижд
	Скрипка Н.І.
	наказ
	

	5 .2. Науково – методичний супровід професійного розвитку  педагогічних кадрів. 
	1. Ознайомлення з новоприбулими та повторне опрацювання  працівниками школи  правил внутрішнього трудового розпорядку, регламенту роботи школи 
	IV тижд 
	Скрипка Н.І.
Логвин Н.В.
	інструктаж,
аналіз 
	

	
	2.  Участь у роботі районних MO 
	IV тижд 
	Логвин Н.В.
	аналіз 
	

	
	3. Коригування педагогічного навантаження 
	IV тижд 
	Скрипка Н.І.
	розгляд заяв, 

затвердження 
	

	
	4. Складання графіка курсової перепідготовки 
	ІV тижд 
	Логвин Н.В.
	співбесіда 

аналіз плану 
	

	
	5.  Планування роботи з молодими вчителями 
	IV тижд 
	Логвин Н.В.
	вивчення побажань 


	

	
	6. Проведення індивідуальних 

консультацій з педагогом першого класу за результатами співбесіди з дітьми на етапі прийому до школи 
	IV тижд 
	адміністрація
	консультації ,
аналіз проведення 
консультацій
	

	
	7. Інструктування педагогічних працівників щодо правильного оформлення журналів і планів, відповідальності за збереження шкільної документації 
	IV тижд 
	Логвин Н.В.
	інструктаж ,
перевірка документації 
	

	
	8. Випуск інформаційних бюлетенів 
	IV тижд 
	Логвин Н.В.

Шеремета С.М.
	оформлення стендів 

аналіз 
	

	
	9. Підготовка особистих справ учнів, класних журналів 
	IV тижд 
	класні керівники 
	заповнення, 

аналіз 
	

	6. Розвиток виховної системи. Учнівське самоврядування. 
	1.  Святкування Дня Державного Прапора України та  Дня незалежності. 
	IV тижд 
	Шеремета С.М.
Колесник О.О.
	аналіз 
	

	
	2. Підготовка  до Дня знань
	IV тижд
	Колесник О.О.
Шеремета С.М.
	складання сценарію, репетиції
	

	7. Робота з батьками, громадськістю
	1. Проведення консультацій для батьків майбутніх першокласників. 
	IV тижд 
	класовод
	консультації ,
аналіз 
	

	
	2. Консультації для батьків дітей ДНЗ:
1) профілактика дитячого травматизму;

2) батьки на варті психічного здоров’я дітей;

3) що вміє дитина дошкільного віку;

4) чим грається ваша дитина вдома
	IV тижд 
	Комаренко Н.В.
Колесник О.О.
	Бесіди, планування роботи

	

	8. Організація і зміст навчально – виховної роботи з обдарованими дітьми та учнями зі спеціальними потребами.
	1.  Переглянути та поновити шкільний інформаційний банк даних про здібних та обдарованих учнів, учнів із спеціальними потребами. 
	IV тижд 
	Логвин Н.В.

Шеремета С.М.
	аналіз 
	

	9. Фінансово-господарська діяльність. Матеріально – технічне забезпечення.
	1 . Аналіз надходження позабюджетних коштів 
	IІІ тижд. 
	Скрипка Н.І.
	вивчення,
аналіз
	

	
	2. Підготовка навчальних кабінетів 
	III тижд. 
	зав. кабінетами 
	аналіз 
	

	
	3. Призначення відповідальних за матеріальну базу навчальних кабінетів, майстерні, спортивного залу 
	IV тижд. 
	Скрипка Н.І.
	закріплення завідувачів, 

наказ 
	


Вересень
	Розділ 
	Завдання та зміст діяльності 
	Термін виконання 
	Відповідальні 
	Контроль інформаційного забезпечення
	Примітка про виконання

	2. Забезпечення конституційного права громадян на здобуття повної загальної середньої  освіти
	1. Аналіз зарахування дітей мікрорайону до школи 
	І тижд. 
	Логвин Н.В.
	складання і
затвердження списків 
	

	
	2. Аналіз працевлаштування випускників 9, 11-х класів 
	І тижд. 
	Логвин Н.В.
	збір підтверджень, 

звіт PBO 
	

	
	3.Огрганізувати вивчення нормативно-правової документації з наступних питань:

1) організація початку навчального року;

2) вимоги до ведення шкільної документації;

3) виконання єдиного орфографічного режиму;

4) організація роботи з обдарованими та здібними учнями
	
	Скрипка Н.І.

Логвин Н.В.
	
	

	3. Організація навчально – виховного процесу
	1. Оформлення класних журналів, журналів факультативів 
	ІІ тижд. 
	Логвин Н.В.
	рекомендації
	

	
	2. Перевірка особових справ учнів 
	І тижд 
	Логвин Н.В.
	огляд,аналіз, рекомендації 
	

	4. Охорона  здоров'я та техніка безпеки
	1. Організація медобслуговування учнів. Робота з профілактики інфекційних захворювань 
	II тижд. 
	Скрипка Н.І.
	координація діяльності,
аналіз 
	

	
	2. Аналіз показників фізичного розвитку учнів. Організація роботи. 
	І тижд. 
	Метлашевський Т.Г.
	комплектування груп, складання графіка, аналіз 
	

	
	3. Складання соціальних карт класів і школи, списків учнів за категоріями 
	I тижд. 
	Шеремета С.М.
	збір інформації, 

складання списків 
	

	
	4. Організація проведення вологого прибирання, провітрювання й дезінфекції приміщення 
	І тижд. 
	Скрипка Н.І.
	координація діяльності,
ведення журналу санітарно​го стану 
	

	
	5. Організація харчування дітей. Робота з профілактики харчових отруєнь 
	II тижд. 
	Скрипка Н.І.
	розподіл функцій, бесіди

аналіз 
	

	
	6. Організація проведення рухливих ігор на перервах 
	І тижд. 
	Класні керівники 

і класоводи
	розподіл функцій,
аналіз 
	

	
	7.  Організація екологічного трудового десанту 
	І тижд. 
	Шеремета С.М.
	розподіл зон, аналіз 
	

	
	8. Тиждень протипожежної безпеки 
	 IІ тижд. 
	Шеремета С.М.
	планування ,аналіз 
	

	
	9. Тиждень безпеки руху дітей «Увага, діти на дорозі!»

	III тижд. 
	Шеремета С.М.
	планування , аналіз 
	

	
	10. Контроль за журналом реєстрації інструктажу вихованців з безпеки життєдіяльності.


	І тижд
	Класні керівники
	Проведення інструктажів
	

	
	11. Контроль за проведенням повторних інструктажів з працівниками закладу.
	І тижд
	Скрипка Н.І.

Логвин Н.В.
	Проведення інструктажів
	

	5. Науково – методичне та інформаційне забезпечення навчально – виховного процесу
5.1 Організаційна та контрольно – аналітична діяльність адміністрації НВК.
	1 . Створення ради профілактики право​порушень 
	II тижд. 
	Шеремета С.М.
	затвердження складу 

наказ 
	

	
	2. Затвердження календарно-тематичних планів, планів ВР 
	II тижд. 
	Логвин Н.В.

Шеремета С.М.
	узгодження планів, 

аналіз 
	

	
	3. Нарада при директорові з питань: 

1) Про виконання плану заходів з організованого початку навчального року;

2) про підсумки проведення медогляду працівників закладу;

3) про підсумки проведення літнього оздоровлення учнів;

4) про забезпечення учнів1-11 класів підручниками;

5) участь учителів та учнів в науково - дослідній, дослідно - експериментальній роботі; 
6) організація індивідуального навчання учнів;

7) про працевлаштування випускників 9, 11 класів;
8) про організацію навчальної практики та екскурсій;
9) підсумки перевірки календарно – тематичних планів учителів;

10) визначення дітей у 1-11 класах, які потребують особливої уваги вчителя;

11) про підготовку до І етапу Всеукраїнських олімпіад;
12) ведення шкільної документації, особових справ учнів
13) підготовка до педради про роль особистості класного керівника у формуванні духовно-моральних якостей школярів в умовах сучасної школи;
	І тиждень
IІ тиждень
ІІІ тиждень
ІУ

	Скрипка Н.І.
Полванязова Р.В.
Логвин Н.В.
Колесник О.О.
Логвин Н.В.

	Наказ

вивчення інформації, 
пропозиції
інформування
наказ
наказ
аналіз
спостереження
збір інформації

наказ
наказ, план підготовки до педради
	

	
	4. Створення умов для вивчення державної символіки і Конституції України
	І тижд. 
	Шеремета С.М.
	планування роботи 


	

	
	5. Організація роботи предметних гуртків і секцій 

	І тижд. 
	Логвин Н.В.
	складання графіка, 

затвердження
	

	
	6. «Про стан роботи Координаційної ради мікрорайону школи, забезпечення профілактичної роботи з правопорушень серед учнів" 
	І – ІІІ тижд.
	Шеремета С.М.
	вивчення , 

планування роботи 


	 

	
	7 .Про підсумки методичної роботи в 2016-2017 н. р. та її організацію в 2017-2018 н. р.
	ІІ тижд.
	Логвин Н.В.
	Підсумок роботи, наказ
	

	
	8. Психологічний супровід учнів 1-го класу у період їх первинної адаптації до школи 

	І- III тижд. 
	Колесник О.О.
	спостереження, корекція 

аналіз 
	

	
	9. Психологічний супровід учнів 5-го класу у середній ланці 
	І - ІІІ тижд. 
	Колесник О.О.
	спостереження, корекція, 

аналіз 
	

	
	10. Психологічний супровід учнів 10-го класу у старшій ланці

	І – ІІІ тижд.
	Колесник О.О.
	спостереження, корекція, 

аналіз
	

	5 .2. Науково – методичний супровід професійного розвитку  педагогічних кадрів.
	1. Закріплення наставників за молодими вчителями 
	III тижд. 
	Логвин Н.В.
	співбесіда 
	

	
	2. Організація методичної роботи 

з педагогічними кадрами у 2017-2018 н.р
	II тижд. 
	Логвин Н.В.

Шеремета С.М.
	складання планів 
	

	
	3 .Засідання ШМК
	ІІ тижд.
	Голови ШМК
	протоколи засідань
	

	
	4  Організація роботи з молодими спеціалістами
	IV тижд. 
	Логвин Н.В.
	планування ,аналіз 
	

	
	5. Організація роботи атестаційної комісії 
	ІІІ тижд 
	Скрипка Н.І.
	планування ,наказ 
	

	
	6. Звіт за формою ЗНЗ-1 
	І тижд. 
	Логвин Н.В.
	заповнення звіту PBO 
	

	
	7. Коригування плану курсової перепідготовки педагогічних кадрів на 2017 – 2018  навчальний рік 
	II тижд. 
	Логвин  Н.В.
	складання плану ,
затвердження плану у PBO 
	

	6. Розвиток виховної системи. Учнівське самоврядування.
	1. Ознайомлення учнів зі Статутом школи, правилами внутрішнього розпорядку 
	І тижд. 
	Класні керівники
	бесіди, 

звіт класних керівників 
	

	
	2. Свято Дня знань 
	01.09.2016 
	Колесник О.О.
Шеремета С.М.
	свято, аналіз, пропозиції 
	

	
	3. Відкриття шкільної спартакіади 
	II тижд. 
	Метлашевський Т.Г.
	затвердження плану,

проведення свята
	

	
	4.  Свято квітів
	ІІІ тижд. 
	Колесник О.О.
Шеремета С.М.
	виставка,

підбиття підсумків
	

	
	5. Проведення заходів в рамках місячника "Увага! Діти на дорозі"
	І – ІІІ  тижд.
	Шеремета С.М.
	планування, аналіз
	

	
	6. Вибори членів учкому на поточний навчальний рік
	І тижд.
	Колесник О.О.

	засідання, протокол
	

	7. Робота з батьками, громадськістю


	1. Анкетування батьків першокласників з метою визначення особливостей і характеру протікання процесу первинної адаптації дітей у школі
2. Консультація для батьків вихованців ДНЗ «Обережно - ядовиті рослини»( про небезпечний вплив на здоров’я дитини амброзії)
	I тижд. 
	Класовод 1 класу
Комаренко Н.В.
	анкетування ,аналіз 
рекомендації
	

	
	2. Загальношкільні батьківські збори 
Загальні батьківські збори: 

1) права та обов’язки батьків;

2) спільна робота дошкільного підрозділу і сім’ї по підготовці дітей до школи;

3) харчування дітей в дитячому садочку;

4) попередження дитячого травматизму;

5) шо заважає і що допомагає дитині вчитися;
6) вибори батьківського комітету


	IV тижд
	Скрипка Н.І.
Шеремета С.М.
	збори, протокол 
	

	
	3. Складання координаційного плану взаємодій і співробітництва з різними організаціями і відомствами 
	ІІІ тижд. 
	Скрипка Н.І.
	планування 

узгодження плану 
	

	8. Організація і зміст навчально – виховної роботи з обдарованими дітьми та учнями зі спеціальними потребами.


	1. Планування та організація  роботи із здібними та обдарованими дітьми 
	ІІ тижд. 
	Зав. кабінетами
	складання плану роботи 
	

	
	2. Організація роботи з учасниками олімпіад і MAH 
	IV тижд. 
	Логвин Н.В.
	планування 


	

	
	3. Консультації вчителів щодо 

роботи з питань самоосвіти 
	 І - IV тижд.
	Логвин Н.В.

Шеремета С.М.
	співбесіда ,
аналіз списку тем 
	

	9. Фінансово-господарська діяльність. Матеріально – технічне забезпечення.

	1. Тарифікація вчителів 
	І тижд. 
	Логвин Н.В.
	розподіл годин, наказ 
	

	
	2. Організація інвентаризації матеріальних цінностей 
	II тижд. 
	Змієвець Р.А.
	наказ 
	

	
	3. Розробка комплексу заходів щодо підготовки закладу до осінньо - зимового періоду 
	ІІ тижд. 
	Скрипка Н.І.
	наказ 
	

	
	4. Контроль освітлення 
	постійно 
	Змієвець Р.А.
	перевірка  стану 
	

	
	5. Організація огляду - конкурсу між класами за збереження підручників 

	IV тижд.
	Полваньязова Р.В.
	збір інформації,
підбиття підсумків 
	


Жовтень
	Розділ 
	Завдання та зміст діяльності 
	Термін виконання 
	Відповідальні 
	Контроль інформаційного забезпечення 
	Примітка про виконання

	2. Забезпечення конституційного права громадян на здобуття повної загальної середньої освіти
	1. Вивчення відвідування школи учнями  "групи ризику"
	І тижд. 
	Шеремета С.М.
	аналіз 
	

	
	2. Координація роботи вчителів і класних керівників зі слабовстигаючими учнями 
	ІІ тижд. 
	Логвин Н.В.

Шеремета С.М.
	інформація класних керівників ,аналіз 
	

	3. Організація навчально – виховного процесу
	1. Контроль роботи гуртків і факультативних занять 
	Протягом місяця 
	Логвин Н.В.
	відвідування ,аналіз 
	

	
	2  Перевірка класних журналів 
	IV тижд. 
	Логвин Н.В. 
	перевірка, аналіз 
	

	4. Охорона  здоров'я та техніка безпеки
	1. Медогляд учнів  
	жовтень 
	Скрипка Н.І. 
	організація огляду,
аналіз
	

	
	2. Коригування системи заходів школи щодо профілактики бродяжництва, наркоманії, СНІДу, венеричних захворювань серед учнів 
	І тижд. 
	Шеремета С.М.
	план заходів, аналіз 
	

	
	3. Забезпечення соціального захисту дітей-соціально незахищених категорій
	І тижд. 
	Шеремета С.М.
	аналіз,

надання допомоги
	

	
	4. Виробнича нарада:
1. Стан харчування дітей
 2.     Готовність ДНЗ та ЗНЗ до осінньо-зимового періоду. Стан протипожежної, каналізаційної, опалювальної систем, котельного господарства, покрівлі, утеплення приміщень


	ІІІ тижд.
	Логвин Н.В.
	Рейд – перевірка.

протокол
	

	5. Науково – методичне та інформаційне забезпечення навчально – виховного процесу
5.1 Організаційна та контрольно – аналітична діяльність адміністрації НВК.
	1. Засідання атестаційної комісії. 
	I тижд. 
	Скрипка Н.І.
	протокол засідання  
	

	
	2. План роботи на період осінніх канікул 
	IV тижд. 
	Шеремета С.М.
	складання плану

	

	
	3. Нарада при директорові з питань: 
1) Робота колективу з організації контролю за відвідуванням учнями навчальних занять.
2) підготовка до роботи в осінньо-зимовий період;

3) про підготовку учнів до участі у І-ІІІ етапах Всеукраїнських олімпіад;

4) шкільна адаптація першокласників;

5) про атестацію педагогічних кадрів;
6) про підготовку до проведення педради « про стан викладання української мови та літератури»;
про виконання рішень наказів;
	ІІ
ІУ
	Шеремета С.М.
Скрипка Н.І.
Логвин Н.В.

Колесник О.О.
Скрипка Н.І.
	Аналіз, рекомендації
Аналіз,наказ
наказ
аналіз

планування роботи

рішення

аналіз
	

	
	4.  Координація зайнятості вчителів у період осінніх канікул 

	IV тижд. 
	Скрипка Н.І.
	розподіл функцій ,
графік 
	

	5 .2. Науково – методичний супровід професійного розвитку  педагогічних кадрів.
	1. Робота з молодими спеціалістами
	III тижд. 
	вчителі наставники
	бесіди, рекомендації
	

	
	2. Святкування Дня вчителя 
	І тижд. 
	Голова ПК
	вручення привітань 
	

	
	3. Проведення індивідуальних консультацій для педагогів з питань адаптації учнів  5-го класу 
	І, III тижд. 
	Колесник О.О.
	консультації ,аналіз 
	

	
	4. Випуск інформаційних бюлетенів 
	IV тижд. 
	Логвин Н.В.

Шеремета С.М.
	оформлення стендів ,
аналіз 
	

	6. Розвиток виховної системи. Учнівське самоврядування.
	1 Проведення свята"Осінній бал" 
	IV тижд. 
	Колесник О.О.
	сценарій, свято 
	

	
	

	
	2.  Випуск святкових плакатів, присвячених 

Дню вчителя 
	І тижд. 
	Колесник О.О.
	конкурс ,аналіз 
	

	
	3. Засідання рад учкому 
	IV тижд. 
	Колесник О.О.
	засідання, протокол 
	

	
	4. Проведення заходів в рамках декади правових знань і правової пропаганди (за окремим планом)
	ІІІ –  IV тижд. 
	Шеремета С.М
Вчитель правознавства
	проведення заходів,
аналіз
	

	7. Робота з батьками, громадськістю


	1. Засідання батьківського комітету.
Круглий стіл:

1) Чи повинна дитина відвідувати ДНЗ?
2) Яка з форм ДНЗ більше влаштовує батьків;
3) Виховання фізично-здорових, міцних   дітей;
4) Конкурс малюнків «Другий дім очима дітей»;
5) Як загартувати дітей
	III тижд. 
	Скрипка Н.І.
	обговорення, протокол
	

	
	2. Засідання Піклувальної  ради
	II тижд.
	Скрипка Н.І.
	засідання, протокол
	

	8. Організація і зміст навчально – виховної роботи з обдарованими дітьми та учнями зі спеціальними потребами.
	1. Залучення дітей до участі в предметних олімпіадах та творчих конкурсах, виставках, наукових конференціях
	 протягом місяця
	Логвин Н.В. 
	складання графіка, 
аналіз 
	

	
	2. Організація, проведення й аналіз результативності першого туру олімпіад 
	І - IV тижд.
	Логвин Н.В.
	узагальнення, наказ 
	

	9. Фінансово-господарська діяльність. Матеріально – технічне забезпечення.
	1 . Підготовка системи опалення, каналізації
	ІІ тижд. 
	Змієвець Р.А.
	перевірка, аналіз
	

	
	2. Інвентаризація 
	ІІІ тижд. 
	Змієвець Р.А.
	облік, аналіз  
	

	
	3. Підготовка до роботи в осінньо-зимовий період 
	протягом місяця 
	Змієвець Р.А.
	Проведення заходів, аналіз
аналіз 
	

	
	4. Рейд «Живи, книго!» 
	II тижд. 
	Полваньязова Р.В.
	перевірка стану підручників, аналіз 
	


Листопад
	Розділ 
	Завдання та зміст діяльності 
	Термін виконання 
	Відповідальні 
	Контроль інформаційного забезпечення
	Примітка про виконання

	2. Забезпечення конституційного права громадян на здобуття повної загальної середньої освіти
	1 Вивчення відвідування учнями факультативних і додаткових занять 
	протягом місяця
	Логвин Н.В.
	відвідування занять,
аналіз 
	

	
	2. Вивчення відвідування дитячого дошкільного закладу дітьми п'ятирічного віку
	II тижд. 
	Скрипка Н.І.
	аналіз 
	

	3. Організація навчально – виховного процесу
	1. Перевірка класних журналів
	І тижд. 
	Логвин Н.В.
	перевірка, довідка
	

	
	2. Вивчення роботи учителів, які атестуються 
	Листопад-березень 
	адміністрація 
	відвідування уроків ,
аналіз уроків 
	

	
	3 Організація коригувальних занять з першокласниками, що відчувають труднощі в адаптації 
	II тижд 
	Вчитель першого класу
	планування , аналіз 
	

	4. Охорона  здоров'я та техніка безпеки
	1. Перевірка стану охорони праці в шкільних кабінетах і майстерні 
	І тижд 
	Логвин Н.В.
	огляд, аналіз 
	

	
	2. Проведення бесід на тему профілактики СНІДу, наркоманії 
	II тижд 
	Шеремета С.М
	відвідування занять,
аналіз
	

	5. Науково – методичне та інформаційне забезпечення навчально – виховного процесу
5.1 Організаційна та контрольно – аналітична діяльність адміністрації НВК.


	1 Аналіз роботи вчителів - предметників і класних керівників зі слабовстигаючими учнями 
	І тижд 
	Логвин Н.В.
	спостереження,
рекомендації 
	

	
	2. Аналіз відвідування учнями школи 
	ІІ тижд 
	Шеремета С.М
	 вивчення ,рекомендації 
	

	
	3. Нарада при директорі з питань:

 1) про підсумки перевірки планів виховної роботи;
 2)  про стан викладання правознавства та курсу «Людина і світ";
3)  про стан викладання фізики;
 4) організація та проведення шкільного конкурсу «Живи, книго!»;
4) робота з молодими фахівцями, кадровим 

резервом;
5)про ведення шкільної документації, класних журналів;

6)про допрофільне навчання;

7) про роль особистості класного керівника у формуванні духовно-моральних якостей школярів в умовах сучасної школи;

8)  про виконання рішень наказів.


	IV тижд.
	Шеремета С.М
Логвин  Н.В.
Скрипка Н.І.
Логвин Н.В.
Шеремета С.М.

Скрипка Н.І.
	аналіз, узагальнення
наказ

наказ

обговорення плану
довідка

аналіз. довідка

протокол, вироблення рішень педради

рекомендації

аналіз
	

	5 .2. Науково – методичний супровід професійного розвитку  педагогічних кадрів.
	1. Робота з молодими спеціалістами 
	ІІ тижд.
	вч. наставники
	відкриті уроки, 

відвідування 
	

	
	2 Випуск інформаційних бюлетенів 
	ІІ тижд.
	Логвин Н.В.

Шеремета С.М
	оформлення стендів 
	

	
	3. Засідання ШМК школи
	протягом місяця
	Голови ШМК
	засідання, протоколи 
	

	6. Розвиток виховної системи. Учнівське самоврядування.
	1. Рейд «Живи, книго!» 
	II тижд. 
	Полваньязова Р.В.
	перевірка стану підручників, аналіз 
	

	
	2. Проведення заходів в період  осінніх канікул 
	І тижд.
	Шеремета С.М.

класні керівники
	планування заходів,
аналіз
	

	
	3. Проведення заходів в рамках декади національного виховання "Я, родина, Україна" (за окремим планом)
	протягом місяця 
	класні керівники
	планування заходів,
аналіз 
	

	
	4. Засідання рад учкому

	IV тижд
	Колесник О.О.
	засідання, протоколи
	

	7. Робота з батьками, громадськістю

 
	1 . Класні батьківські збори 
	IІ тижд. 
	Кл .керівники
	збори, протокол
	

	
	2. Пошук спонсорських інвестицій 
	листопад 
	Скрипка Н.І.
	планування роботи 

аналіз 
	

	8. Організація і зміст навчально – виховної роботи з обдарованими дітьми та учнями зі спеціальними потребами.


	1. Співбесіда з учителями щодо предметів, де обдаровані учні знижують успішність і творчий потенціал 
	І тижд. 
	Логвин Н.В.
	вивчення, 

рекомендації 
	

	
	2. Участь у роботі районної науково – практичної конференції МАН
	ІІІ тижд.
	Логвин Н.В.
	аналіз
	

	9. Фінансово-господарська діяльність. Матеріально – технічне забезпечення.

	1. Аналіз використання енергоносіїв 
	III тижд. 
	Змієвець Р.А.
	вивчення ,
аналіз 
	

	
	2. Аналіз використання бюджетних коштів 
	III тижд. 
	Скрипка Н.І.
	вивчення, аналіз 
	


Грудень
	Розділ 
	Завдання та зміст діяльності 
	Термін виконання 
	Відпо​відаль​ні 
	Контроль інформаційного забезпечення
	Примітка про виконання

	2. Забезпечен​ня конституційного права громадян на здобуття повної загальної середньої  освіти
	1. Складання списків дітей п’ятирічного віку, які проживають у мікрорайоні школи 
	І тижд 
	Комаренко Н.В.
	коригування 

списків 
	

	
	2. Аналіз читацьких інтересів учнів 
	протягом місяця 
	Полваньязова Р.В.
	вивчення формулярів, 

аналіз 
	

	3. Організація навчально – виховного процесу
	1. Виконання навчальних програм
	IV тижд
	Логвин Н.В.
	вивчення, наказ
	

	
	2. Зимовий відпочинок та оздоровлення учнів 
	IІІ-IV тижд. 
	Шеремета С.М
	вивчення, аналіз
	

	4. Охорона  здоров'я та техніка безпеки
	1. Стан температурного режиму школи 
	протягом місяця
	Змієвець Р.А.
	вимірювання t°, 

аналіз вимірювань
	

	
	2. Бесіда щодо профілактики нещасних випадків у канікулярний час 
	ІІІ тижд 
	Шеремета С.М
	інструктаж ,
записи в журналах
	

	
	3. Виробнича нарада
«Дотримання санітарно-гігієнічних норм в організації навчально- виховного процесу»
	ІІІ тижд
	Логвин Н.В.
	протокол, пропозиції
	

	5. Науково – методичне та інформаційне забезпечення навчально – виховного процесу
5.1 Організаційна та контрольно – аналітична діяльність адміністрації НВК.
	Нарада при директору з питань:
1) про проведення новорічних  різдвяних свят. План роботи на зимові канікули. Дотримання пожежної безпеки;

2) система роботи класних керівників, учителів з попередження дитячого травматизму, профілактики правопорушень і злочинності, наркоманії і СНІДу.

3) про хід атестації;

4) про стан викладання української мови та літератури

5) про виконання рішень наказів.
	IІ тижд
ІІІ
	Шеремета С.М

Логвин Н.В.
Скрипка Н.І.


	проведення 

інструктажів

довідка

довідка

прийняття рішень, протокол
аналіз
	

	5 .2. Науково – методичний супровід професійного розвитку  педагогічних кадрів.
	1. Засідання атестаційної комісії 
	IІІ тижд 
	Скрипка Н.І.
	протокол 
	

	
	2. Робота з молодими спеціалістами
	II тижд 
	Логвин Н.В.
	відвідування занять,
рекомендації 
	

	
	3. Випуск інформаційних бюлетенів 
	І тижд 
	Логвин Н.В.

Шеремета С.М
	оформлення стендів

	

	
	4. Індивідуальна робота з керівниками ШМК
	IV тижд
	Логвин Н.В.
	консультації .аналіз 
	

	6. Розвиток виховної системи. Учнівське самоврядування.
	1 .Засідання  ради старост 
	III тижд. 
	Колесник О.О.
	засідання, протокол 
	

	
	2. Організація і проведення новорічних свят для учнів 1-7-х класів 
	IV тижд. 
	Класні керівники, класоводи
	сценарії, аналіз 
	

	
	3. Новорічний бал для учнів 8-11-х класів 
	IV тижд. 
	Колесник О.О.
	карнавал ,аналіз 
	

	
	4. Організація проведення заходів для учнів у період зимових канікул 
	IV тижд. 
	Шеремета С.М
	планування ,аналіз 
	

	
	5. Проведення заходів військово - патріотичного спрямування «День збройних сил України»
	06.12.2017
	Комаренко Б.П.
	проведення заходів, 


	

	7. Робота з батьками, громадськістю


	1. Проведення консультацій для батьків за результатами навчальних досягнень учнів за І семестр
	І тижд. 
	Класні керівники
	бесіди ,аналіз 
	

	8. Організація і зміст навчально – виховної роботи з обдарованими дітьми та учнями зі спеціальними потребами.


	1. Аналіз участі обдарованих і здібних дітей у районних олімпіадах та конкурсах
	ІІІ тижд.
	Логвин Н.В.
	довідка
	

	
	2. Діагностика й виявлення обдарованих учнів у молодшому шкільному віці 
	ІІ-III тижд. 
	класоводи
	вивчення ,аналіз 
	

	
	3. Індивідуальні бесіди, консультації з учнями, що мають низький рівень навчальних досягнень і пропуски уроків без поважних причин 
	II тижд. 
	Логвин Н.В.

Шеремета С.М
	бесіди ,аналіз 
	

	9. Фінансово-господарська діяльність. Матеріально – технічне забезпечення.
	1 . Огляд кабінетів 
	IV тижд. 
	Адміністрація
	огляд ,аналіз 
	

	
	2. Рейд «Живи, книго!» 
	III тижд. 
	Полваньязова Р.В.
	перевірка стану підручників, аналіз 
	

	
	3. Збір макулатури 
	II тижд. 
	Шеремета С.М.
	проведення заходів, підсумки 
	

	
	4. Придбання ялинкових прикрас 
	III тижд. 
	Змієвець Р.А.
	організація роботи, звіт 
	


Січень
	Розділ 
	Завдання та зміст діяльності 
	Термін виконання 
	Відповідальні 
	Контроль інформаційного забезпечення
	Примітка про виконання

	2. Забезпечення конституційного права громадян на здобуття повної загальної середньої  освіти
	1. Організація підготовки співбесіди з дітьми –майбутніми першокласниками-дошкільниками 
	IV тижд. 
	Комаренко Н.В.
	складання графіка, 
аналіз 
	

	
	2. Організація роботи консультаційного пункту для батьків майбутніх першокласників 
	III тижд. 
	Комаренко Н.В.
	графік консультацій 


	

	3. Організація навчально – виховного процесу
	1. Організація роботи педпрацівників в період зимових канікул
	І тижд.
	 Скрипка Н.І.
	план роботи
	

	
	2. Коригування календарно-тематичних планів 
	ІІ тиждень
	адміністрація
	коригування ,
аналіз
	

	4. Охорона  здоров'я та техніка безпеки
	1. Стан температурного режиму школи 
	протягом місяця
	Змієвець Р.А.
	замірювання ,t° 

аналіз ,акти 
	

	
	2. Контроль стану шкільного подвір’я, усунення обледенінь доріжок і східців
	 протягом місяця
	Змієвець Р.А.
	перевірка, вжити заходів 


	

	
	3. Тиждень безпеки руху 
	ІІІ тижд. 
	Шеремета С.М.
	планування , аналіз
аналіз заходів 
	

	5. Науково – методичне та інформаційне забезпечення навчально – виховного процесу
5.1 Організаційна та контрольно – аналітична діяльність адміністрації НВК.
	1 . Нарада при директорові з питань: 
 1) про підсумки перевірки стану ведення робочих зошитів, зошитів для контрольних робіт, щоденників у І семестрі;

2) про результати директорських контрольних робіт за І семестр;

3) про відвідування учнями школи у І семестрі
· 4) про стан роботи з одарованими учнями;

· 5) про підсумки участі учнів школи у ІІ етапі олімпіад;
6) про виконання рішень наказів;

· 7) про підсумки виконання річного прану роботи 
	ІІІ тижд.
 
	Логвин Н.В.

Шеремета С.М.

Шеремета С.М.

Логвин Н.В.
Скрипка Н.І.
	довідка
наказ
вивчення, аналіз, наказ
аналіз
підсумок, довідка

аналіз, корегування
	

	5 .2. Науково – методичний супровід професійного розвитку  педагогічних кадрів.
	1 . Організація відвідування уроків у 4 класі вчителями основної школи 
	ІІІ тижд. 
	Логвин Н.В.
	планування, аналіз 
	

	
	2. Робота з учителями, які атестуються 
	Протягом атестаційного періоду 
	адміністрація 
	відвідування уроків, аналіз 
	

	
	3. Участь у районному конкурсі «Вчитель року» 
	січень 
	Скрипка Н.І.
	планування, аналіз 
	

	
	4. Робота з молодими спеціалістами 
	II тижд. 
	вч.- наставники
	відвідування занять, аналіз 
	

	
	5. Випуск інформаційних бюлетенів 
	II тижд. 
	Логвин Н.В.


	оформлення стендів, 

аналіз 
	

	6. Розвиток виховної системи. Учнівське самоврядування.
	1. Проведення виховних заходів відповідно до класних планів виховної роботи .


	протягом місяця 

	класні керівники


	проведення заходів, аналіз 

	

	
	2. Звіт про проведену виховну роботу протягом І семестру 
	ІІ тижд.
	класні керівники
	аналіз, звіт
	

	
	3. Проведення зимової спартакіади 
	І тижд. 
	Метлашевський Т.Г.
	змагання, підсумки  
	

	

	
	4. Організація вітальних поздоровлень вчителів – пенсіонерів з Різдвом Христовим
	І тижд.
	Педагог - організатор
	листівки, привітання
	

	
	
	
	
	
	

	7. Робота з батьками, громадськістю


	1. Консультації для батьків вихованців ДНЗ:

1) профілактика дитячого травматизму;

2) батьки на варті психічного здоров’я дітей;

3) Чим грається ваша дитина вдома 

2. Батьківські збори в ДНЗ «Як правильно підготувати дитину до школи. Ознайомлення з програмою «Дитина»

2. Загальношкільні батьківські збори 
«Взаєморозуміння і взаємоповага. Як уникнути конфліктів з власними дітьми»
	ІІІ тижд. 
	Скрипка Н.І.
Шеремета С.М.
	збори , протокол
	

	
	2. Підготовка матеріалів до випуску загальношкільної газети для батьків  та громадськості
	IІІ тижд. 
	Шеремета С.М.
	збір матеріалів ,аналіз 
	

	8. Організація і зміст навчально – виховної роботи з обдарованими дітьми та учнями зі спеціальними потребами.
	1. Методична рада з питань:

- підсумки роботи  МР за І семестр;
 - підсумки участі школи в районних предметних олімпіадах. 
	ІІ тижд. 
	Логвин Н.В.
	обговорення ,аналіз, пропозції
	

	
	2. Засідання ШМК
	IІ тижд. 
	голови  ШМК
	засідання, протоколи 
	

	9. Фінансово-господарська діяльність. Матеріально – технічне забезпечення.
	1. Складання держзамовлення матеріальних цінностей на 2018-й рік 
	II тижд. 
	Скрипка Н.І.
	розрахунок, затвердження 
	

	
	2. Складання бізнес-плану
	ІІ тижд.
	Скрипка Н.І.
	план
	


Лютий
	Розділ 
	Завдання та зміст діяльності 
	Термін виконання
	Відповідальні 
	Контроль інформаційного забезпечення
	Примітка про виконання

	2. Забезпечення конституційного права громадян на здобуття повної загальної середньої освіти
	1. Вивчення профнамірів випускників 
	ІІ тижд. 
	Комаренко Б.П. 
	анкетування, узагальнення 
	

	
	2. Підготовка матеріалів і завдань для діагностики готовності до навчання майбутніх першокласників 
	III тижд. 
	Комаренко Н.В.
	анкетування, узагальнення
	

	3. Організація навчально – виховного процесу
	1. Діагностика рівня розвитку пізнавальних процесів в учнів 1-го класу 
	ІІ тижд.
	Вчитель першого класу
	вивчення, аналіз 
	

	
	2. Робота шкільної бібліотеки
	ІІ тижд.
	Скрипка Н.І.
	вивчення, аналіз
	

	4. Охорона  здоров'я та техніка безпеки
	1 . Контроль санітарно-гігієнічного режиму в навчальних приміщеннях 
	II тижд. 
	Логвин Н.В.
	перевірка ,аналіз 
	

	
	2. Проведення заходів щодо профілактики нещасних випадків у шкільному дворі 
	протягом місяця 
	Змієвець Р.А.
	перевірка стану двору  
	

	5. Науково – методичне та інформаційне забезпечення навчально – виховного процесу
5.1 Організаційна та контрольно – аналітична діяльність адміністрації НВК.
	1. Організація вивчення учнями і батьками нових документів про освіту 
	II тижд. 
	Логвин Н.В.,

кл. керівники
	бесіди
	

	
	2. Нарада при директору з питань: 

1) про організацію повторення навчального матеріалу
2) про стан викладання курсу « Я і Україна» в школі І ступеня

3)  про роботу класоводів 1-4 класів. класних керівників 5-11 класів з питання обліку відвідування учнями навчальних занять

4) про роботу з учнями, які знаходяться на внутрішкільному обліку;

5) про проходження курсової перепідготовки педагогічними працівниками;
6) про стан викладання хімії;

7) про виконання рішень наказів


	І тижд. 
ІV тижд.
	Скрипка Н.І.

Логвин Н.В.

Шеремета С.М.

Скрипка Н.І.

Скрипка Н.І.
	наказ

вивчення, наказ
наказ
вивчення, довідка

вивчення, узагальнення

аналіз
	

	5 .2. Науково – методичний супровід професійного розвитку  педагогічних кадрів.
	1 . Збір побажань працівників школи про чергові відпустки 
	протягом місяця
	Скрипка Н.І.
	графік відпусток 
	

	
	2. Робота учителів, які атестуються 
	протягом місяця 
	адміністрація 
	вивчення, атестаційні  характеристики 
	

	6. Розвиток виховної системи. Учнівське самоврядування.
	1 Проведення заходів в рамках декади естетичного виховання. 
	ІІІ – ІУ тижд.
	класні керівники
	проведення заходів, аналіз 
	

	
	2. Засідання  ради старост 
	ІУ тижд. 
	Колесник О.О.
	засідання, протокол
	

	
	3. Конкурс «Козацькі ігри і забави» 
	II тижд. 
	Метлашевський Т.Г.

Комаенко Б.П.

Колесник О.О.
	проведення конкурсу,

підсумки 
	

	
	4. Рейд «Живи, книго!» 
	ІІ тижд. 
	Полваньязова Р.В.
	перевірка стану підручників, аналіз 
	

	7. Робота з батьками, громадськістю


	1. Консультації для батьків:
1) привчаємо дітей до праці;

2) що вміє дитина дошкільного віку;

 
	протягом місяця
	класні керівники
	бесіди, рекомендації
	

	
	2. Зустрічі з ветеранами ВВв та воїнами-інтернаціоналістами
	І тижд. 
	Колесник О.О.
	планування, зустріч 
	

	8. Організація і зміст навчально – виховної роботи з обдарованими дітьми та учнями зі спеціальними потребами.
	1. Робота з вчителями, учні яких мають початковий рівень досягнень
	протягом місяця
	Логвин Н.В.
	консультації
	

	9. Фінансово-господарська діяльність. Матеріально – технічне забезпечення.
	1 . Підготовка до ремонту школи 
	протягом місяця
	Змієвець Р.А.
	проведення заходів, планування 
	

	
	2. Аналіз надходження і використання позабю​джетних коштів. 
	протягом місяця 
	Скрипка Н.І.
	звіт ,акт 
	


Березень
	Розділ 
	Завдання та зміст діяльності 
	Термін  виконання
	Відповідальні 
	Контроль інформаційного забезпечення
	Примітка про виконання

	2. Забезпечен​ня конституційного права громадян на здобуття повної загальної освіти
	1. Організація вивчення рівня підготовки до навчання в школі майбутніх першокласників 
	III тижд. 
	Комаренко Н.В.
	вивчення, аналіз 
	

	3. Організація навчально – виховного процесу
	1. Координація зайнятості вчителів під час весняних канікул. 
	III тижд. 
	Скрипка Н.І.
	графік  
	

	
	2. Виробнича нарада
"Про розгляд  матеріалів вчителів, що атестуються"

	ІІ тижд.
	Логвин Н.В.
	пропозиції, протокол
	

	4. Охорона  здоров'я та техніка безпеки
	1 . Бесіди з метою профілактики нещасних випадків у канікулярний час. 
	III тижд. 
	Шеремета С.М.
	інструктаж 
	

	
	2. Інструктаж учнів і працівників школи щодо безпеки праці при проведенні ремонтних робіт 
	IV тижд. 
	Скрипка Н.І.
Логвин Н.В.

Шеремета С.М.
класні керівники
	інструктаж
	

	 5. Науково – методичне та інформаційне забезпечення навчально – виховного процесу
5.1 Організаційна та контрольно – аналітична діяльність адміністрації НВК.
	1. Нарада при директорові з питань: 
1) про підготовку до проведення Дня ЦЗ;
2) про систему роботи шкільної бібліотеки;

3) про результати перевірки ведення зошитів учнями 1-4 класів з української мови;

4) стан профорієнтаційної роботи з учнями

5) про підготовку до проведення Дня ЦЗ
6) про виконання рішень наказів
	IV тижд.
	Скрипка Н.І.
Логвин Н.В.
Шеремета С.М.
Скрипка Н.І.

	наказ
вивчення, наказ
наказ

аналіз, 
планування

	

	5 .2. Науково – методичний супровід професійного розвитку  педагогічних кадрів.
	1 . Засідання атестаційної комісії. 
	II тижд. 
	Скрипка Н.І.
	нарада, протокол 
	

	
	2. Випуск інформаційних бюлетенів 
	І тижд. 
	Логвин Н.В.

Шеремета С.М.
	оформлення стендів 


	

	6. Розвиток виховної системи. Учнівське самоврядування.
	1. Проведення заходів в рамках декади родинно – побутової культури (за окремим планом) 
	ІІІ – ІУ тижд.
	класні керівники
	проведення заходів ,
аналіз 
	

	
	2. Засідання ради старост 
	IV тижд. 
	Колесник О.О.
	Засідання, протокол 

аналіз 
	

	
	3. Організація роботи протягом весняних канікул 
	III тижд. 


	Шеремета С.М.
	планування, аналіз 
	

	
	4. Організація та проведення "Козацького гарту"
	ІУ тижд.
	Метлашевсткий Т.Г.
	проведення заходів, аналіз 
	

	
	5. Організація святкування Міжнародного жіночого дня 
	І тижд. 
	Колесник О.О.
	планування, проведення заходів
	

	
	6. Рейд «Живи, книго!». 
	II тижд. 
	Полваньязова Р.В.
	перевірка підручників , аналіз 
	

	7. Робота з батьками, громадськістю 

	1. Обстеження житлово – побутових умов  дітей "групи ризику"
2. Консультація про  дитячий травматизм «Небезпека дитячих ігор на дорозі»
	І тижд. 
	класні керівники
вихователь ДНЗ, класоводи, класні керівники
	відвідування, підготовка актів обстеження
рекомендації
	

	8. Організація і зміст навчально – виховної роботи з обдарованими дітьми та учнями зі спеціальними потребами.
	1 . Аналіз роботи вчителів і класних керівників зі слабко встигаючими учнями 
	III тижд. 
	Логвин Н.В.

Шеремета С.М.
	вивчення, рекомендації 
	

	
	2. Співбесіда з учителями стосовно предметів, де здібні учні знижують свою успішність, творчий потенціал 
	III тижд. 
	Логвин Н.В.
	аналіз, рекомендації

	

	9. Фінансово-господарська діяльність. Матеріально – технічне забезпечення.

	1 . Огляд кабінетів. 
	IV тижд. 
	адміністрація, ПК
	огляд , аналіз, рекомендації 
	

	
	3. Аналіз використання бюджетних коштів і енергоносіїв 
	Ill тижд. 
	Скрипка Н.І.
	вивчення 

аналіз 
	

	
	4. Огляд програмного, науково-методичного і дидактичного забезпечення НВП 
	IV тижд. 
	адміністрація ,ПК
	збір інформації, звіт
	


Квітень
	Розділ 
	Завдання та зміст діяльності 
	Термін виконання. 
	Відповідальні 
	Контроль інформаційного забезпечення
	Примітка про виконання

	2. Забезпечення конституційного права громадян на здобуття повної загальної середньої освіти
	1. Вивчення профнамірів випускників, проведення профорієнтаційних бесід 
	протягом місяця
	класні керівники
	зустріч з батьками, аналіз 
	

	3. Організація навчально – виховного процесу
	1. Організація індивідуальної профорієнтаційної діагностики учнів 9, 11 -х класів 
	І тижд
	класні керівники
	бесіди, аналіз 
	

	
	2. Вивчення потреб учнів у проведенні додаткових занять 
	І тижд. 
	Логвин Н.В.
	вивчення , планування 
	

	
	3. Розробка заходів щодо підготовки до ДПА 
	III тижд. 
	Логвин Н.В.
	розробка, аналіз 
	

	
	4. Роз’яснювальна робота по підготовці до ДПА
	Ill тижд. 
	класні керівники 
	бесіди, аналіз 
	


	4. Охорона  здоров'я та техніка безпеки
	1 . Підготовка плану літнього оздоровлення 
	IV тижд. 
	Скрипка Н.І.
	розробка заходів 
	

	
	2 .Виробнича нарада:

"Про організацію профілактичної роботи та створення безпечних  умов під час літньої оздоровчої кампанії» "
	ІІІ тижд.
	Придибайло Н.В.
	 протокол
	

	5. Науково – методичне та інформаційне забезпечення навчально – виховного процесу
5.1 Організаційна та контрольно – аналітична діяльність адміністрації НВО.
	1. Нарада при директору:
1) ознайомлення з інструктивно-нормативною документацією про закінчення навчального року 
2) про підсумки проведення атестації;

3)  про стан виконання навчальних програм та систему повторення  програмового матеріалу;

4)  про  державну підсумкову атестацію, проведення навчальної практики, екскурсій, оздоровлення;
5) про підсумки проведення Дня ЦЗ

6)   позакласна робота у навчальному закладі; 

7) про стан вкладання трудового навчання, технологій;
8) про стан роботи педколективу з охорони здоров’я дітей та безпеки життєдіяльності в навчальному процесі;
9)  про виконання рішень попередніх наказів;
	ІІ тижд.
ІІІ

ІV
	Скрипка Н.І.

Логвин Н.В.

Логвин Н.В.

Шеремета С.М.

Скрипка Н.І.

	наказ

складання розкладів ДПА,
наказ

протокол, рішення педради
планування оздоровлення учнів; видання наказів

аналіз
	

	
	2. Позакласна робота у навчально – виховному комплексі.
	ІІ тижд.
	Комаренко Б.П.
	аналіз, довідка
	

	
	3. Про стан роботи педколективу з охорони здоров’я та безпеки життєдіяльності в навчально – виховному процесі
	ІV
тижд.
	Логвин Н.В.
	аналіз, довідка
	

	5 .2. Науково – методичний супровід професійного розвитку  педагогічних кадрів.
	1. Підсумкове засідання атестаційної комісії 
	І тижд. 
	Скрипка Н.І.
	обговорення підсумків ,
наказ про атестацію 
	

	
	2. Консультації з молодими вчителями
	II тижд. 
	Логвин Н.В.
	аналіз ,відвідування занять 
	

	
	3. Підготовка графіка чергових відпусток 
	ІV тижд. 
	Логвин Н.В.
	ознайомлення з графіком ,
затвердження 
	

	6. Розвиток виховної системи. Учнівське самоврядування.

	1. Засідання ради старост 
	IV тижд. 
	Колесник О.О.
	засідання, протокол 
	

	
	2. Організація святкування Всеукраїнського Дня 

довкілля 
	20.04 
	Колесник О.О.
	Планування заходів, аналіз 
	

	
	3. Проведення заходів в рамках декади екологічного виховання ( за окремим планом) 
	ІІІ – ІУ тижд.
	класні керівники
	проведення заходів ,
аналіз 
	

	 7. Робота з батьками, громадськістю
	1. Педагогічний всеобуч батьків 
	III тижд. 
	Шеремета С.М.
	 консультації, аналіз 
	

	
	2 .Засідання Піклувальної ради
	ІІ тижд. 
	голова піклувальної ради
	 засідання, протокол
	

	8. Організація і зміст навчально – виховної роботи з обдарованими дітьми та учнями зі спеціальними потребами.
	1. Організація індивідуальної роботи з учнями, що потребують підвищеної уваги 
	II тижд 
	Логвин Н.В.
	 облік індивідуальних занять, аналіз успішності 
	

	9. Фінансово-господарська діяльність. Матеріально – технічне забезпечення.

	1. Підготовка до ремонту школи.
	IV тижд .
	Змієвець Р.А.
	придбання матеріалів, 

аналіз 
	

	
	2. Аналіз використання позабюджетних коштів 
	ІV тижд. 
	Скрипка Н.І.
	вивчення ,аналіз 
	

	
	3. Організація робіт з прибирання шкільного подвір’я 
	протягом місяця 
	Змієвець Р.А.
	закріплення ділянок ,
перевірка 
	


Травень
	Розділ 
	Завдання та зміст діяльності 
	Термін виконання 
	Відповідальні 
	Контроль інформаційного забезпечення
	Примітка про виконання

	2. Забезпечення конституційного права громадян на здобуття повної загальної середньої освіти
	1. Організація профорієнтаційних зустрічей для випускників 9-х та 11-х класів 
	протягом місяця 
	Шеремета С.М.
	планування, аналіз 
	

	
	2. Вивчення рівня готовності дітей дошкільного віку  до навчання в школі
	протягом місяця 
	Скрипка Н.І.
	вивчення, рекомендації
	

	
	3. Проведення індивідуальних консультацій для батьків майбутніх першо​класників 
	III тижд 
	класовод
	співбесіда, аналіз 
	

	3. Організація навчально – виховного процесу
	1. Координація діяльності вчителів в період

проведення ДПА

	І  - IV тижд.
	Логвин Н.В.
	План, вивчення 
	

	
	2. Систематизація матеріалу для аналізу

роботи школи
	ІІІ тижд.
	Логвин Н.В.
	вивчення, аналіз
	

	
	3. Про хід виконання плану навчальної практики 
	III тижд. 
	Логвин Н.В.
	вивчення, аналіз 
	

	
	4. Організація літнього оздоровлення дітей 
	III тижд. 
	Скрипка Н.І.
	аналіз, планування
	

	
	5 .День ЦЗ
	ІІІ тижд
	Логвин Н.В., Шеремета С.М.
Комаренко Б.П.
	план, проведення заходів
	

	
	6. Проведення профорієнтаційних консультацій для учнів 9-х, 11 -х класів 
	І тижд. 
	класні керівники
	бесіди, аналіз 
	

	4. Охорона  здоров'я та техніка безпеки
	1.  Організація бесід з учнями з профілактики нещасних випадків у канікулярний час 
	ІІІ тижд 
	Шеремета С.М.
	бесіди, рекомендації 
	

	
	2.  Організація роботи пришкільного дитячого табору відпочинку 
	IV тижд .
	Шеремета С.М.
	планування, аналіз 
	

	
	3. Інструктаж учнів і працівників школи щодо безпеки праці під час виконання ремонтних робіт 
	III тижд. 
	Логвин Н.В.

Змієвець Р.А.
	інструктаж 
	

	5. Науково – методичне та інформаційне забезпечення навчально – виховного процесу
5.1 Організаційна та контрольно – аналітична діяльність адміністрації НВО.
	1. Про роботу факультативів  гуртків у закладі, заходи щодо їх удосконалення

	І тижд.
	Логвин Н.В.
	наказ
	

	
	2. Система роботи шкільної бібліотеки
	ІІ тижд.
	Скрипка Н.І.
	вивчення, аналіз
	

	
	2. Про результати перевірки навичок читання та письма учнів 1 класу на кінець навчального року
	ІІІ тижд.
	Логвин Н.В.
	наказ
	

	
	3. Про результати директорських контрольних робіт за рік
	І тижд.
	Логвин Н.В.
	наказ
	

	
	 Нарада при директору:
1 ) про підсумки участі учнів у Всеукраїнських олімпіадах з базових дисциплін та конкурсах;
2) про результати перевірки навички читання учнів 2 – 3 – х класів на кінець навчального року 

3) про стан викладання Захисту Вітчизни

4) про здійснення повторення програмового матеріалу як підготовчий етап до ДПА
5) про завершення підготовки до ДПА;
6) про проведення свята Останнього дзвоника, Випускного вечора.;
7)   про організацію роботи шкільного табору відпочинку;
8) про систему роботи класних керівників і вчителів з журналами та особовими справами

9) про виконання рішень попередніх наказів
	І тижд.

ІІІ тижд.
	Логвин Н.В.

Скрипка Н.І.

Логвин Н.В.

Шеремета С.М.
Шеремета С.М.

Логвин Н.В.
Скрипка Н.І.
	вивчення, наказ
вивчення, наказ

вивчення, наказ

сценарій,  планування, обговорення рекомендації
 накази
наказ
аналіз
	

	5 .2. Науково – методичний супровід професійного розвитку  педагогічних кадрів.
	1 . Розстановка кадрів на 2018-2019 навчальний рік 
	ІV тижд. 
	Скрипка Н.І.
	ознайомлення з навантаженням 
	

	
	2. Графік курсової перепідготовки на 2018-2019  навчальний рік 
	II тижд. 
	Скрипка Н.І.
	коригування 
	

	
	3. Засідання ШМК 
	II тижд. 
	Голови ШМК
	спостереження, обмін
думками 
	

	
	4. Випуск інформаційних бюлетенів 
	І тижд. 
	Логвин Н.В.

Шеремета С.М.
	оформлення стендів 


	

	6. Розвиток виховної системи. Учнівське самоврядування.

	1. Засідання ради старост 
	ІУ тижд. 
	Педагог - організатор
	засідання, протокол 
	

	
	2. Проведення заходів до Дня Перемоги 
	Il тижд. 
	Колесник О.О.
	проведення свята , аналіз 
	

	
	3. Класні години-зустрічі з ветеранами Великої Вітчизняної війни 
	II тижд. 
	Колесник О.О.
	запрошення ветеранів,

зустріч 
	

	
	4. Шкільна весняна  спартакіада 

	II тижд. 
	Метлашевський Т.Г.
	спортивне свято, 

аналіз 
	

	
	5. Підготовка і проведення  Свята Останнього дзвоника та Випускного вечора 
	І - IУ тижд. 
	Шеремета С.М..
	сценарій, лінійка , вечір
	

	7. Робота з батьками, громадськістю


	1. Батьківські збори майбутніх 

першокласників , випускників школи
	III тижд. 
	класовод 1 кл.
	Збори, протокол

	

	
	 

	8. Організація і зміст навчально – виховної роботи з обдарованими дітьми та учнями зі спеціальними потребами                                                                                                                                                          
	1. Скласти зведену таблицю рейтингу обдарованих дітей
	ІУ тижд.
	Логвин Н.В.
	вивчення, аналіз
	

	 Фінансово-господарська діяльність. Матеріально – технічне забезпечення. 
	1 . Ремонт школи 
2. Прибирання шкільного двору і газонів 

3. Ремонт кабінетів 

 
	IV тижд. 

протягом місяця 


	Скрипка Н.І.
 Змієвець Р.А.


	ремонтні роботи 
закріплення ділянок
	


Червень, липень
	Розділ 
	Завдання та зміст діяльності 
	Термін виконання 
	Відповідальні 
	Контроль інформаційного забезпечення
	Примітка про виконання

	2. Забезпечення конституційного права громадян на здобуття повної загальної середньої освіти
	1  Уточнення списків дітей мікрорайону 
	І гижд. 
	Логвин Н.В.
	перепис дітей, 

аналіз списків 
	

	
	2. Набір учнів у 1, 10 класи 
	III тижд. 
	Скрипка Н.І.
	звіт 
	

	4. Охорона  здоров'я та техніка безпеки
	1. Вивчення намірів батьків щодо оздоров​лення дітей 
	І тижд. 
	Комаренко Б.П.
	опитування ,аналіз 
	

	
	2. Робота шкільного дитячого пришкільного  табору відпочинку для учнів 
	червень 
	Скрипка  Н.І.
	звіт 
	

	
	3. Щоденне інструктування учнів щодо ТБ у разі виконання ремонтних робіт і під час прибирання школи й шкільного двору 
	червень, липень 
	класні керівники
	інструктаж

	

	5. Науково – методичне та інформаційне забезпечення навчально – виховного процесу
5.1 Організаційна та контрольно – аналітична діяльність адміністрації НВО.
	1. Збори  колективу працівників школи, батьківського комітету, піклувальної ради та ради школи " Звіт директора школи перед трудовим колективом, громадськістю про діяльність навчального закладу у 2017- 2018 н.р."
	ІІ тижд., червень
	Скрипка Н.І.
	звіт, аналіз 
оцінка, протокол
	

	
	2   Аналіз навчально - виховної роботи за рік (рішення педрад, накази, розпорядження, дані про рівень успішності та якості знань,  стан дисципліни й позакласної роботи
	червень 
	адміністрація
	підбиття підсумків ,
аналіз 
	

	
	3. Аналіз виконання навчального плану 

4. Про стан виконання навчальної програми в дитячому садку.

5. Про завершення навчального року з предмета " Захист Вітчизни"
	II тижд 

І тижд.

ІІ тижд.
	Логвин Н.В.

Скрипка Н.І.
Скрипка Н.І.
	аналіз

вивчення, наказ

вивчення, наказ
	

	
	6 Аналіз рівня навчальних досягнень випускників 
	червень 
	Логвин Н.В.
	вивчення ,звіт 
	

	5 .2. Науково – методичний супровід професійного розвитку  педагогічних кадрів.
	Ознайомлення вчителів з навантаженням на 2018-2019 навчальний рік 
	І тижд. 
	Скрипка Н.І.
	коригування навантаження, підписи вчителів 
	

	6. Розвиток виховної системи. Учнівське самоврядування.
	1 .День захисту дітей
2. День Конституції
3. Урочисте вручення свідоцтв про базову освіту учням 9 класу

	1 червня
28 червня
ІІІ тижд.
	Шеремета С.М.

Колесник О.О.
Скрипка Н.І.
	проведення заходу

	

	7. Робота з батьками, громадськістю


	1. Вивчення участі випускників у ЗНО, рейтингових іс​питах при вступі до ВНЗ 
	IV тижд. 
	Класні керівники
	аналіз участі, списки 
	

	8. Організація і зміст навчально – виховної роботи з обдарованими дітьми та учнями зі спеціальними потребами.


	1. Виявлення схильності учня до навчальних предметів.
2. Планування роботи щодо підготовки до участі у роботі МАН
	I тижд. 
І – ІІ тижд.
	Логвин Н.В.
Керівники секцій
	анкетування, аналіз
планування роботи
вивчення
наказ

наказ
	

	9. Фінансово-господарська діяльність. Матеріально – технічне забезпечення.

	1  Oгляд кабінетів 
	ІІ тижт. 
	адміністрація ,ПК
	огляд 

аналіз 
	

	
	2  Ремонт школи 
	червень-липень
	Змієвець Р.А.
	звіт 
	

	
	3  Прибирання шкільного подвір’я і пришкільної ділянки 
	постійно 
	Змієвець Р.А.
	
	

	
	4  Аналіз витрат коштів та енергоносіїв 
	липень 
	Змієвець Р.А.
	аналіз, звіт 
	


